
开具毕业证明书的流程

（负责部门：教务处 部门联系人：陈琴）

申请人填写《开具毕业证明书申请表》

（官网下载 http://www.fzmjtc.cn/mjwc/jxbg.htm）

教务处审核相关材料并报送校领导审批

教务处通知申请人领取毕业证明书

将申请表及蓝底电子照片发送到教务处电子邮箱（mjszjwc@163.com）

二寸纸质同底照片 1 张送达（或寄送）旗山校区教务处（明德楼 704）

教务处制作毕业证明书

同时在中国高等教育学生信息网上标注相关信息
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