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退学流程

（负责部门：教务处 部门联系人：陈琴）

备注：

学院在每年 3月、6月、9月、12 月第一周前应将退学材料上传至教务系统，

逾期上交申请放在下一批次处理。

学生本人填写《学生退学申请表》，家长签字，提交学院审批

（官网下载 http://www.fzmjtc.cn/mjwc/info/1072/1083.htm）

中国高等教育学生信息网（简称“学信网”）及教务管理系

统处理退学

教务处于规定时间制发退学处理文件

学院在规定时间内应将《退学申请表》和《学生离校转单》审查证明提交至

教务管理系统

教务处审核

提交校长办公会议通过

学院审批后发起《学生离校转单》申请


