
自动退学办理流程

（负责部门：教务处 部门联系人：陈琴）

对保留入学资格期满、休学期满、保留学籍期满未按规定办理复学手续者，超过在

校最长学习年限者，或按规定需给予退学处理者，由学院与学生及其家长联系，寄

发退学告知书，做好相关联系记录并保全原始证据材料。

学生逾期未将退学告知书回执寄回

学院向学生及其家长寄

发退学处理文件

学院将公告结果上报教务处

校长办公会研究审批

学院校内公告栏上发布纸质公告（同时在学院网页上发布

电子版公告），并将公告时间、地点及内容做好记录。

教务处制发退学处理文件

有异议？

教务处处长审批

无

有

学生将退学告示书回执寄回

退学处理？

学生不复学，因

学院材料不完善

的，学院补充完

善相关证据材料

否

是

教务管理系统处理退学，中国高等教

育学生信息网标注“退学”

退学处理文件寄送省教育厅备案

学生退学，所在学院做好善后工作

学生复学
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