闽江师范高等专科学校学术报告厅使用审批表

	活动名称
	
	申请部门
	

	使用时间
	 1、     年    月    日     时至     时；      时至      时

 2、    年   月    日      时至      时；      时至      时

如有其他时间请附表 

	活动类型
	1、演出活动（    ）；2、会议（    ）

	活动需求
	1、音响（含话筒）（    ） 2、灯光（    ）3、投影仪及投影幕：（    ） 4、横幅及背景布置（    ）请在需要使用的选项后（√）
其他需求：

经办人：             联系电话：        年      月      日

	管理员审核
	年      月      日

	申请部门审核
	年      月      日

	后勤处审核
	年      月      日

	校领导审核
	年      月      日

	注意事项：1、任何人禁止进入配电房，未经允许不得私接电线或使用大功率用电器，如需接电必须在管理相关人员指示下按规定接电，否则后果自负。

2、未经允许禁止自行操作舞台等设备。
3、严禁随意扒拆报告厅固定设备。

4、禁止吸烟，严禁携带易燃、易爆、等危险物品进入报告厅。

5、消防器材及消防通道前不得堆放任何物品，保持通道畅通。


